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	مقطع تحصیلی:کاردانیکارشناسی رشته:....................ترم:...........سال تحصیلی: 1398- 1399 
نام درس:............................................. نام ونام خانوادگی مدرس: حمیرا اسماعیلی
آدرس emailمدرس:......................................................تلفن همراه مدرس: 09395163122

	جزوه درس:......شیوه نگارش و روابط عمومی .. مربوط به هفته  : ششم   هفتم    هشتم   نهم
 text: دارد ندارد                      voice:دارد ندارد                         power point:دارد  ندارد
تلفن همراه مدیر گروه : ............................................
                                  

	بعضی از نامه های دیگر جنبۀ اعتذار دارد (عذرخواهی) مانند:

بسمه الحکیم

جناب آقای ....
مدیرکل محترم

با احترام و ضمن سپاس از دعوت جناب عالی به منظور شرکت این جانب در مراسم افطاری و با این آرزو که تاکنون بیشترین کام اخروی خویش را از مائدۀ بی کران الهی برگرفته باشید. از اینکه نتوانستم در آن مراسم معنوی حضور یابم، پوزش می طلبم.

داود زارعیان
مدیر کل دفتر روابط عمومی




بعضی از نامه ها جهت همکاری مشخص یا سازمانی را یک نهاد می طلبد؛ مانند:



بسمه تعالی

مدیرکل محترم 
با احترام، همان گونه که مستحضرید برنامه های متعددی که به مناسبت بزرگداشت سالگرد روز جهانی مخابرات از سوی این دفتر تدارک دیده شده، هنگامی از غنای واقعی برخوردار می گردند که در آن ها مدیران و مسئولین ارجمند شرکت مخابرات ایران حضور چشمگیری داشته باشند.
به همین لحاظ خواهشمندم با عنایت به فهرست پیوست برنام های پیش بینی شده، دستور مساعدت لازم در این زمینه را صادر فرمایید.

داود زارعیان
مدیرکل دفتر روابط عمومی





بعضی از نامه ها حالت اطلاعیه دارند و مطلبی را می خواهند به حضور خوانندگان برسانند.


بسمه تعالی

شرکت در مراسم سیزده آبان

یوم الله 13 آبان «روز ملی مبارزه با استکبار جهانی» به عنوان یکی از مقاطع حساس در تاریخ سیاسی کشورمان، نقش تعیین کننده ای در روند وقایع و تحولات بنیادی نظام مقدس جمهوری اسلامی ایران ایفا نموده است.
اکون که در آستانۀ برگزاری مراسم سالگرد این روز تاریخ ساز قرار دادیم بار دیگر نفرت خود را از استکبار جهانی به سرکردگی امریکا اعلام کرده و در مراسمی که به همین منظور روز سه شنبه 13 آبان از ساعت 10 صبح در مقابل لانه جاسوسی آمریکا برگزار می شود.
گفتنی است اتوبوس ها رأس ساعت 5/9 از مقابل ساختمان شماره 2 مخابرات به سمت لانۀ جاسوسی آمادۀ حرکت می باشند.

روابط عمومی شرکت مخابرات ایران

[bookmark: _GoBack]در جزوه های دیگر با انواع دیگری از نامه ها در شرایط مختلف به استحضار شما دانشجویان گرامی خواهد رسید.



قابل توجه مدرسین محترم : حداقل 4 صفحه در هر هفته برای ارایه محتوای درس و یک صفحه برای خلاصه درس و نمونه سولات در نظر گرفته شود.
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