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 تهییه تنظیم و کنترل بوجهمرحله 

 

I.   به منظور تهیه آمار و اطلاعات مالی  ابتدا دفتر اقتصاد کلان سازمان برنامه و بودجه اقدام به

 تخمین درآمدهای سال بعد می کند. 
II.   پس از پیش بینی درآمدها در سطح کلان، طراح اقتصادی بر اساس هدف برنامه های میان مدت

 اقدام به تخصیص منابع می نماید.
 

 بوجهسالانه گزارش اقتصادی 

 

 گزارش اقتصادی حاوی پیش بینی کلی تعادلهای اساسی اقتصاد در سال آینده می باشد.
 گزارش اقتصادی همه ساله توسط سازمان برنامه و بودجه تنظیم می شود. 

 گزارش اقتصادی قبل از شهریور ماه تهیه و جهت بررسی به شورای اقتصاد عرضه می شود. 
 

 بخشنامه بوجه

 

ی های راهنما در تهیه و تنظیم بودجه دستگاه های اجرایی بخشنامه بودجه حاوی سیاستها و خط مش

 می باشد.
بخشنامه بودجه پس از تصویب توسط شورای اقتصاد با امضاء رئیس جمهور به سازمان برنامه 

 ابلاغ می گردد. 
 سازمان برنامه بخشنامه را جهت تهیه بودجه به دستگاه های اجرایی منعکس می کند. 

 

 

سال بعد با توجه به برنامه ها و  دستگاه های اجرایی باید پیش بینی نیازهای اعتباری خود را برای

 سیاستهای تعیین شده ارسال نمایند.
درخواست بودجه باید از کوچکترین واحد خدمت آغاز شده و پس از بررسی و تجدید نظر در 

 آن دفاع شود.بخشهای بالاتر به سطح بعدی پیشنهاد و از 

یا  پس از امضای رئیس دستگاه، بودجه پیشنهادی حسب مورد به سازمان برنامه و بودجه استان و 

مرکز ارسال و در نهایت پی از انجام هماهنگی های لازم برای منظور نمودن در لایحه بودجه آماده  

 می شود. 
 تهیه و تنظیم بودجه در ایران در دو سطح بودجه ملی و بودجه استانی انجام می شود
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 بررسی بوجه

 

 دو نوع بررسی از سوی سازمان برنامه مورد توجه قرار می گیرد:
 بررسی برنامه ها -1

 بررسی بودجه پیشنهادی و اعمال هماهنگی  -     
 بهبود مدیریت  -2

 ه کمتر و   کارایی بیشترتشویق دستگاههای اجرایی به هزین -    

 

 هتصویب بوج مرحله

 

 لایحه بودجه مهمترین لایحه ای است که دولت به مجلس می دهد. 
 در مجلس از جمله مهمترین فعالیت سالیانه قوه مقننه می باشد.بررسی این لایحه و تصویب آن 

 رسیدگی به بودجه فرصتی است که همه مسائل مملکتی مطرح شود

 

 

 مجلس بهترین راه تحقیق و تفحص را از طریق بودجه می تواند در اختیار داشته باشد.
 زمام دولت از طریق بودجه در اختیار مجلس است.

مردم در جریان تصویب بودجه از نمایندگان خود انتظار دارند که منابع را بگونه ای تخصیص دهند 

 که حداکثر رفاه و مطلوبیت عاید آنان گردد.
 

لت ایجاب می کند که مجلس یعنی وکلای مردم نسبت به  نظارت مردم و مجلس بر مخارج و عواید دو

 امور مالی دولت نظارت و کنترل داشته باشند.
تصویب بودجه سالانه دولت توسط پارلمان، به معنی مجاز شمردن دولت در کسب درآمد و انجام   

 ظرف زمانی یکسال است. هزینه در 

 

 مرحله اجرای بوجه

 

 اجرای بودجه در مورد هزینه ها دارای چهار مرحله می باشد:
 ابلاغ بودجه   -1
 مبادله موافقت نامه های فعالیت های جاری و عمرانی  -2
 تخصیص و تقسیط اعتبار  -3
 مصرف اعتبارات  -4
 

 ابلاغ بوجه
 بودجه پس از تصویب مجلس و تایید شورای نگهبان حکم قانون بودجه را پیدا می کند. لایحه 

 بودجه پس از تصویب برای اجرا به وزارتخانه ها و سایر دستگاه های اجرایی ابلاغ می گردد.

 

 مبادله موافقت نامه طرح و فعالیت

 

موافقت نامه سندی است مالی که به موجب آن دستگاه اجرایی از یک طرف تعهد می نماید که شرح 
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آن را رعایت نماید و از طرف دیگر سازمان برنامه و بودجه نیز به تناسب  عملیات موجود در

 پیشرفت امور نسبت به تخصیص اعتبار اقدام نماید. 

 

 

چارچوب اهداف  موافقت نامه بودجه جهت هماهنگی و مشخص شدن دقیق عملیات اجرایی دستگاه در

 دولت بین سازمان برنامه و بودجه مرکز یا استان و دستگاه اجرایی مبادله می شود

 

 تخصیص اعتبار مصوب

 

تخصیص اعتبار عبارتست از تجویز استفاده از مبالغ معینی از اعتبارات مصوب سالانه در دوره 

 های زمانی مشخص.
هدف اصلی تخصیص اعتبار، کنترل دقیق هزینه های دولت و سازمان های دولتی و ایجاد تعادل بین 

 دریافت ها و پرداختهای دولت می باشد.

 

 مراحل تفصیلی مصرف اعتبارات
 

 تشخیص -1
 تامین اعتبار  -2
 تعهد -3
 تسجیل   -4
 حواله  -5

 
عبارت است از تعیین و انتخاب کالا و خدمات و سایر پرداختهایی که تحصیل یا انجام آنها  – تشخیص

 بـرای نیـل به اجـرای بـرنامه های دستـگاه هـای اجرایی ضروری است.

 
 هزینه معین. عبارتست از اختصاص دادن تمام یا قسمتی از اعتبارات مصوب برای – تامین اعتبار 

 
 عبارت است ازایجاد دین بر ذمه دولت  ناشی از : – تعهد

 تحویل کالا یا انجام خدمت -الف 
 اجرای قراردادهایی که با رعایت مقررات منعقد شده است. -ب  
 احکام صادره از سوی مراجع قانونی -ج  
 پیوستن به قراردادهای بین المللی -د  
 

 ت کننده بدهیعبارت است از تعیین میزان بدهی قابل پرداخت به موجب مدارک اثبا – یلتسج

 
اجازه ای است که کتباً بوسیله مقامات مجاز وزارتخانه ،موسسه دولتی ،شرکت دولتی ،  – حواله 

دستگاه اجرایی محلی و یا نهاد های عمومی غیر دولتی برای تادیه تعهدات ازمحل اعتبارات مربوط، 

 .  وجه ذینفع صادر می شود عهده ذیحساب در
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