
 ؿز؟یچ «Cloud Storage» یاثط یؾبظ طٜیشذ یضبف

...  ٚ یز یؾ ،یٌٛق حبفظٝ ،یٕٔٛض فّف ؿه،یز ٞبضز. ٓیزاض ییآقٙب شبَیدیز اعلاػبر طٜیشذ یؾٙش یٞب ضٚـ ثب ٔب ٕٞٝ

 ضٚـ ٍطیز ٞب؛ زازٜ حدٓ فیافعا ٚ یفٙبٚض كطفزید ثب أب. ٞؿشٙس شبَیدیز اعلاػبر یؾبظ طٜیشذ یثطا ییٞب حبفظٝ یٍٕٞ

 .زاز٘س سٛؾؼٝ ضا یاثط یؾبظ طٜیشذ یفضب ،یفٙبٚض كٍبٔبٖید ٚ ٘جٛزٜ دبؾرٍٛ یؾٙش یٞب

 وٝ ٞٓ، ثٝ ٔشهُ یٞب ب٘ٝیاثطضا اظ یا ٔدٕٛػٝ ثٝ: وٝ وطز فیسؼط نٛضر ٗیا ثٝ ضا یاثط یفضب سٛاٖ یٔ ؾبزٜ فیسؼط هی زض

 آٖ ثٝ یزؾشطؾ أىبٖ ٙشط٘ز،یا كیعط اظ ٚ كٝیٕٞ وٝ یٔحسٚز ٘ب یؾبظ طٜیشذ یفضب ٚ زٞٙس یٔ ضا ٚاحس ؾبٔب٘ٝ هی ُیسكى

 .ٙسیٌٛ یٔ یاثط یفضب آٚض٘س، یٔ فطاٞٓ ضا زاضز ٚخٛز

 ؽیؾطٚ أطٚظٜ. وٙٙس اؾشفبزٜ ذٛز شبَیدیز اعلاػبر طٜیشذ یثطا یاثط یفضب اظ سٛا٘ٙس، یٔ ٞب ؾبظٔبٖ ٚ ٚة وبضثطاٖ ٕٞٝ

 ذسٔبر وبضثطاٖ ثٝ یاثط ب٘فیضا كیعط اظ ٚ ا٘س قسٜ زازٜ سٛؾؼٝ ،یاثط یفضب ٗیٕٞ ٝیدب ثط وٝ زاض٘س ٚخٛز یبضیثؿ یٞب

 سٛؾظ. قٛز ٔشهُ ٙشط٘زیا ثٝ وٝ اؾز یزؾشٍبٞ ٚ ٙشط٘زیا ثٝ بظی٘ ٚالغ زض ٞب ؽیؾطٚ ٗیا ثب وبض یثطا. وٙٙس یٔ یضؾب٘

 .زاقز یزؾشطؾ یاثط یٞب ؽیؾطٚ ثٝ سٛاٖ یٔ...  ٚ ٕٞطاٜ یٌٛق سبح، ِخ ٛسط،یوبٔذ

 ،dropbox، GoogleDrive:  اظ ػجبضسٙس زٞٙس، یٔ لطاض وبضثطاٖ بضیاذش زض یاثط یفضب وٝ ییٞب ؽیؾطٚ ٗیسط ٔؼطٚف اظ یثطذ

OneDrive ٚ iCloud  

. اؾز یؾبظ طٜیشذ ٘بٔحسٚز یفضب وٙبض زض آٖ یثبلا زیأٙ ٚ ثٛزٖ زؾشطؼ زض كٝیٕٞ ،یاثط یفضب زیٔع ٗیٟٕٔشط

 یٞب افعاض ٘طْ ٚ اثعاض ٞب، زازٜ یٌصاض اقشطان ثٝ أىبٖ زازٜ، یؾبظ طٜیشذ چٖٛ؛ یبضیثؿ أىب٘بر یاثط یٞب ؽیؾطٚ

 .زٞٙس یٔ لطاض وبضثطاٖ بضیاذش زض ضا یوبضثطز

 
  

 

 ؿز؟یچ ٛیزضا ٌٌُٛ

 ٚ وٙس یٔ زیفؼبِ یاثط ب٘فیضا ٝیدب ثط وٝ اؾز، ٌٌُٛ یٞب ؽیؾطٚ ٗیسط ٔحجٛة اظ یىی ٘بْ «Google Drive» ٛیزضا ٌٌُٛ

 ،یٌصاض اقشطان ثٝ ف،یطایٚ ز،یطیٔس یثطا یاثعاض ٗیٕٞچٙ. زٞس یٔ وبضثطاٖ ثٝ ضا شبَیدیز ُیفب ٘ٛع ٞط یؾبظ طٜیشذ أىبٖ

 .اؾز آٚضزٜ فطاٞٓ ضا اؾٙبز ٚ یىیٌطاف ُیفب ،ییسئٛیٚ ،یطیسهٛ ،ینٛس یٞب فطٔز ثب ٞب ُیفب ا٘ٛاع آدّٛز ٚ زاّ٘ٛز

 فطاٞٓ ضا یٕیس یوبضٞب یثطا ضا آٖ زیطیٔس ٚ دطٚغٜ دبزیا أىبٖ ثّىٝ اؾز، یؾبظ طٜیشذ یثطا یٔىب٘ سٟٙب ٘ٝ ٛیزضا ٌٌُٛ

 یخٟب٘ قجىٝ ثٝ ؿزیوبف س،یثبق خٟبٖ اظ ٘مغٝ وساْ زض ؿزی٘ ٟٔٓ ٚ ثطزاقشٝ ضا ٞب زیٔحسٚز ٕٞٝ ٛیزضا ٌٌُٛ. اؾز آٚضزٜ

 .سیوٙ وبض سبٖ ٕٞىبضاٖ طیؾب ثب ٔكشطن دطٚغٜ یضٚ ثط ٚ سیقٛ ٔشهُ ٙشط٘زیا

 ٞط ثٝ وبض آغبظ ٕٞبٖ زض. وٙٙس اؾشفبزٜ ٛیزضا ٌٌُٛ ؽیؾطٚ اظ سٛا٘ٙس یٔ زاض٘س، «Gmail» ٌٌُٛ حؿبة وٝ یوبضثطا٘ ٕٞٝ

 اظ ٚ زاز اضسمبء ضا آٖ سٛاٖ یٔ بظ،ی٘ نٛضر زض ٚ ظٔبٖ ٔطٚض ثٝ وٝ قٛز یٔ زازٜ اذشهبل ٍبٖ،یضا یفضب زیٍبثبیٌ 15 وبضثط

 .ثٛز ذٛاٞس ٙٝیٞع دطزاذز ثٝ بظی٘ یؾبظ طٜیشذ یفضب فیافعا اِجشٝ. وطز اؾشفبزٜ یكشطیث یفضب

 ٞط اظ ٙسٚظ،یٚ بی ثبقس سیا٘سضٚ سبٖ سبح ِخ بی یٌٛق ػبُٔ ؿشٓیؾ ب٘ٝ،یضا بی سیوٙ اؾشفبزٜ ُیٔٛثب یٌٛق اظ قٕب وٙس یٕ٘ یفطل

 ُیفب یضٚ ثط یزؾشٍبٞ ٞط ثب وٝ یطییسغ ٞط. سیثبق زاقشٝ یزؾشطؾ ٛیزضا ٌٌُٛ ثٝ سیسٛا٘ یٔ ،یػبّٔ ؿشٓیؾ ٞط ثب یزؾشٍبٞ

 دؽ ثبلاؾز بضیثؿ ؽیؾطٚ ٗیا زیأٙ. قس ذٛاٞس یؾبظ ٍٕٞبْ ٞب زؾشٍبٜ ٕٞٝ زض یا ِحظٝ نٛضر ثٝ س،یزٞ ا٘دبْ ذٛز یٞب

 .سیوٙ اؾشفبزٜ ٛیزضا ٌٌُٛ اظ ضاحز بَیذ ثب

 هیوّ ثب سٟٙب. ثبقس ٛیزضا ٌٌُٛ وبضثط وٙٙسٜ، بفزیزض عطف وٝ ؿزی٘ یبظی٘ ٛ،یزضا ٌٌُٛ اظ ُیفب هی یٌصاض اقشطان یثطا

 .وٙس قسٜ یٌصاض اقشطان ُیفب زاّ٘ٛز ثٝ الساْ سٛا٘س یٔ قسٜ، اضائٝ ٙهیِ یضٚ



 اقبضٜ آٟ٘ب ثٝ ٘ٛقشٝ ٗیا زض وٝ آٚضزٜ فطاٞٓ یبضیثؿ یٞب زیلبثّ ٛیزضا ٌٌُٛ ثب ٌٌُٛ ٔرشّف یٞب ؽیؾطٚ یؾبظ ىذبضچٝی

 .وطز ٓیذٛاٞ

 
  

 ٛیزضا ٌٌُٛ زض اضبفٝ یفضب سیذط سؼطفٝ

 بظی٘ نٛضر زض ٚ اؾز ٌطفشٝ ٘ظط زض ٍبٖیضا یفضب ًیٌ 15 وبضثطـ ٞط یثطا ٌٌُٛ قطوز ٔمبِٝ، ٗیا ٍ٘بضـ ظٔبٖ زض

 نٛضر ثٝ ضا فضب ٗیا ٌٌُٛ. ثبقس زاقشٝ بضیاذش زض ضا یؾبظ طٜیشذ یفضب اظ یٔكره عاٖیٔ ٙٝیٞع دطزاذز ثب سٛا٘س یٔ وبضثط

 .اؾز ٌصاقشٝ اقشطان ثٝ Google Drive، Google Photos ٚ Gmail ؽیؾطٚ ؾٝ ٗیث ٔكشطن

 زیطیٔس ثرف ثٝ ٛیزضا ٌٌُٛ یوبضثط دُٙ كیعط اظ س،یٌطفش ذٛز اوب٘ز یؾبظ طٜیشذ یفضب اضسمبء ثٝ ٓیسهٕ وٝ یظٔب٘

 یٞب ٙٝیٌع ٌٌُٛ. سیقٛ زیٞسا سیخس نفحٝ ثٝ سب سیوٙ هیوّ «یؾبظ طٜیشذ یفضب یاضسمب» ٙٝیٌع یضٚ ثط ٚ سیثطٚ حبفظٝ

 ٙٝیٞع وب٘بزا زلاض 2/97 ٔؼبزَ ب٘ٝیٔبٞ ٚ اؾز زیٍبثبیٌ 100 آٖ ٗیوٕشط وٝ زٞس، یٔ كٟٙبزید قٕب ثٝ سیذط یثطا ضا یٔشؼسز

 .سیوٙ یساضیذط ضا زٞٙس یٔ اذشهبل قٕب ثٝ ضا یكشطیث یفضب وٝ ٍطیز یٞب ٙٝیٌع سیسٛا٘ یٔ ٗیٕٞچٙ. زاضز ثط زض

 قس، ذٛاٞس اضائٝ قٕب ثٝ عی٘ یكشطیث أىب٘بر ٚ بفشٝی اضسمبء Google One ثٝ یٔؼِٕٛ یاػضب اظ قٕب یوبضثط حؿبة وبض، ٗیا ثب

 .اؾز ٌٌُٛ وبضقٙبؾبٖ ثب اضسجبط أىبٖ آٟ٘ب اظ یىی وٝ

 ٔبٜ زض وب٘بزا زلاض 417/77 ٙٝیٞع ثب وٝ اؾز زیسطاثب 30 وٙس، یساضیذط سٛا٘س یٔ وبضثط ٞط وٝ ییفضب ٗیكشطیث حبظط حبَ زض

 .وطز اؾشفبزٜ فضب ٗیا اظ سٛاٖ یٔ

 ٚ ٘مُ وبض وٝ ٚاؾغٝ یٞب قطوز اظ سیسٛا٘ یٔ س،ی٘ساض یإِّّ ٗیث یثب٘ى حؿبة ٛ،یزضا ٌٌُٛ یفضب یساضیذط یثطا اٌط

 .سیطیثٍ وٕه زٞٙس یٔ ا٘دبْ ضا دَٛ ا٘شمبلار

 
 

 وطز؟ طٜیشذ Google Drive زض سٛاٖ یٔ ضا ییعٞبیچ چٝ

 سٛاٖ یٔ عی٘ ٛیزضا ٌٌُٛ زض ثبقس، یؾبظ طٜیشذ لبثُ ٛسطیوبٔذ بی یٌٛق یضٚ وٝ یّیفب ٘ٛع ٞط قس، اقبضٜ وٝ ٕٞب٘غٛض

 .وطز زیطیٔس ٚ طٜیشذ ٌٌُٛ یاثط یفضب زض سٛاٖ یٔ ضا ُیفب ٘ٛع 30 اظ فیث حبظط حبَ زض. وطز طٜیشذ

 افعاض ٘طْ یٞب ُیفب فٛسٛقبح، آزٚة یٞب ُیفب ؽ،یآف ىطٚؾبفزیٔب یٞب ُیفب ،یىیٌطاف یٞب ُیفب نٛر، ٔشٗ، ّٓ،یف ػىؽ،

Pages ،ُاد PDF، طٜیشذ یثطا سٛاٖ یٔ وٝ، ٞؿشٙس ییٞب ُیفب خّٕٝ اظ...  ٚ وبضر ٓیؾ ٗیٔربعج ٞب، فٛ٘ز اسٛزؾه، اسٛوس 

 .ٌطفز وٕه ٛیزضا ٌٌُٛ ؽیؾطٚ اظ آٟ٘ب یؾبظ

 
  

 ؿزیچ ٛیزضا ٌٌُٛ

 
 اؾز ٔٛخٛز ٛیزضا ٌٌُٛ زض وٝ ییاثعاضٞب یٔؼطف

 ؽیؾطٚ ثب ؽیؾطٚ ٗیا. اؾز وطزٜ فطاٞٓ اعلاػبر یٌصاض اقشطان ٚ آدّٛز، زاّ٘ٛز، یثطا ٛیزضا ٌٌُٛ وٝ یاثعاض ثط ػلاٜٚ

 لبزض ٗیآ٘لا نٛضر ثٝ وبضثطاٖ سب اؾز سؼبُٔ زض فٛسٛظ ٌٌُٛ ٚ سظیاؾلا ٌٌُٛ شؽ،یق ٌٌُٛ زاوؽ، ٌٌُٛ ٔثُ یٍطیز یٞب

 .ثبقٙس ذٛز اؾٙبز ٚ ٞب ُیفب فیطایٚ ثٝ



 ٗیا. ٞؿشٙس ىطٚؾبفزیٔب ٙزیدبٚضدٛ ٚ اوؿُ ٚٚضز، یانّ یضلجب سظیاؾلا ٚ شؽیق زاوؽ، ؽیؾطٚ ؾٝ سیزا٘ یٔ وٝ ٕٞب٘غٛض

 اظ ظٔبٖ ٞٓ سٛا٘س یٔ وبضثط ٚ ٞؿشٙس سؼبُٔ زض عی٘ ٛیزضا ٌٌُٛ ثب أب زاض٘س، ضا ذٛز خساٌب٘ٝ زیؾب وساْ ٞط ٞب ؽیؾطٚ

 .قٛز ثٟطٔٙس ٞب ؽیؾطٚ ٗیا ٕٞٝ ذسٔبر

 ٚ سیؾبظ ٔطسجظ ذٛز ٛیزضا ٌٌُٛ ثب ضا ٍطیز ؽیؾطٚ ٚ یوبضثطز ثط٘بٔٝ نسٞب سیسٛا٘ یٔ ٌٌُٛ قطوز یٞب ؽیؾطٚ خع ثٝ

 فیطایٚ ضا ذٛز یٞب ُیفب ٞب، ثط٘بْ ٗیا اظ اؾشفبزٜ ثب ٙىٝیا بی س،یوٙ آدّٛز ٞب ثط٘بٔٝ ٗیا اظ ضا ذٛز یٞب ُیفب ٓیٔؿشم نٛضر ثٝ

 .قس ذٛاٞس زازٜ قطح «ثبِث قرم یٞب ثط٘بٔٝ» ثٝ ٔطثٛط ثرف زض وبض ٗیا ا٘دبْ ٘حٜٛ. سیوٙ

 
 

 ٛیزضا ٌٌُٛ ىذبضچٝی یٞب ؽیؾطٚ

 یٞب ؽیؾطٚ ثٝ یزؾشطؾ ٛیزضا ٌٌُٛ كیعط اظ ٌٌُٛ چغٛض وٝ ٓیوطز اقبضٜ ٌٌُٛ دبضچٝ هی یٞب ؿشٓیؾ ثٝ سط فید

 .ٓیدطزاظ یٔ ٌٌُٛ یوبضثطز ؿشٓیؾ چٙس یٔؼطف ثٝ ٙدبیا زض. اؾز ؾبذشٝ فطاٞٓ ضا ٍطـیز

 
 

Google Docs 
 

 ٚ ٗیسط ٔحجٛة اظ Microsoft Word سیزا٘ یٔ وٝ ٕٞب٘غٛض. اؾز ٚٚضز ىطٚؾبفزیٔب ثٝ ٌٌُٛ دبؾد ٚالغ زض ؽیؾطٚ ٗیا

 ٕٞچٛ یؿیؾطٚ جبیسمط كطفشٝ،ید اثعاض آٚضزٖ فطاٞٓ ثب عی٘ زاوؽ ٌٌُٛ. اؾز ٔشٗ زیطیٔس یٞب افعاض ٘طْ ٗیسط وبُٔ

 فطاٞٓ ضا...  ٚ یٌصاض اقشطان ،یزٞ ٙهیِ فٛ٘ز، طییسغ ،یٌصاض افىز ف،یطایٚ خ،یسب أىبٖ وٝ آٚضزٜ فطاٞٓ ٚٚضز ىطٚؾبفزیٔب

 ٚ زاضز ٚخٛز وبُٔ یؾبظٌبض ىطٚؾبفز،یٔب ٚ ٌٌُٛ دطزاظ ٚاغٜ ؽیؾطٚ زٚ ٗیا ٗیث وٝ، اؾز شوط ثٝ لاظْ. اؾز آٚضزٜ

 .وطز فیطایٚ ٚ ٔكبٞسٜ تیضل قطوز افعاض ٘طْ ثب سٛاٖ یٔ ضا ا٘س قسٜ دبزیا وساْ ٞط سٛؾظ وٝ یاؾٙبز

 فیطایٚ ٚ ٔكبٞسٜ زاوؽ ٌٌُٛ وٕه ثٝ ضا یٔشٙ ُیفب ٞط سیسٛا٘ یٔ ٚ قسٜ دبزیا سؼبُٔ ٛیزضا ٌٌُٛ ٚ ؽیؾطٚ ٗیا ٗیث

 .ثبقس قسٜ طٜیشذ ٚ ٝیسٟ ٚضز ىطٚؾبفزیٔب سٛؾظ اٌط یحش. سیوٙ

 
 

Google Slides 
 

 آٚضزٜ فطاٞٓ ضا سیزٞ ا٘دبْ ىطٚؾبفزیٔب ٙزیدبٚضدٛ افعاض ٘طْ ثب سیسٛا٘ یٔ وٝ ضا ییوبضٞب ٕٞٝ سظ،یاؾلا ٌٌُٛ ؽیؾطٚ

 وٙفطا٘ؽ اضائٝ خٟز جبیظ یٞب سیاؾلا فیطایٚ ٚ دبزیا اخبظٜ وبضثطاٖ ثٝ ٚ ثٛزٜ ٛیزضا ٌٌُٛ ثب سؼبُٔ زض عی٘ ؽیؾطٚ ٗیا. اؾز

 بیدٛ اظ س،ییبفعایث آٖ ثٝ طیسهٛ ٚ ٕ٘ٛزاض س،یثؿبظ جبیظ یٞب سیاؾلا س،یسٛا٘ یٔ Google Slides اظ اؾشفبزٜ ثب. زٞس یٔ ضا...  ٚ

 سیسٛا٘ یٔ یزؾشٍبٞ ٞط ثب ٚ اؾز زؾشطؼ زض ٗیآ٘لا نٛضر ثٝ اثعاض ٗیا. سیوٙ اؾشفبزٜ ٔرشّف یٞب فٛ٘ز ٚ ٞب لّٓ ٚ ییٕ٘ب

 .سیثبق زاقشٝ یزؾشطؾ آٖ ثٝ

 ؾبظٌبض ىطٚؾبفزیٔب ؽیؾطٚ ٗیا ثب وبٔلا ٚ سیوٙ فیطایٚ ٚ ٔكبٞسٜ ضا ٙزیدبٚضدٛ یٞب ُیفب سیسٛا٘ یٔ ٌٌُٛ اثعاض ٗیا ثب

 .سیوٙ یٌصاض اقشطان ٚ یعطاح ضا سیاؾلا هی سیسٛا٘ یٔ ٔكشطن نٛضر ثٝ ظٔبٖ ٞٓ نٛضر ثٝ ٗیٕٞچٙ. اؾز

 
 

Google Sheets 
 



 ٕٞب٘ٙس عی٘ Google Sheets ؽیؾطٚ. سیٞؿش آقٙب Excel افعاض ٘طْ ثب احشٕبلا سیزاض وبض ؾطٚ ىطٚؾبفزیٔب ؽیآف اثعاض ثب اٌط

 خصاة، ٚ یضٍ٘ یٕ٘ٛزاضٞب اظ اؾشفبزٜ ثب ٚ سیزٞ لطاض ٞب خسَٚ زضٖٚ ضا سبٖ یٞب زازٜ س،یثشٛا٘ آٖ سٛؾظ سب قسٜ یعطاح اوؿُ

 .سیثذطزاظ ٞب زازٜ ُیسحّ ٚ ٝیسدع ٚ یثٙس زؾشٝ ثٝ

 Google. سیثذطزاظ ٞب ُیفب ٘ٛع ٗیا یٌصاض اقشطان ٚ فیطایٚ ثٝ سیسٛا٘ یٔ آٖ سٛؾظ ٚ ثٛزٜ ؾبظٌبض Excel ثب اثعاض ٗیا

Sheets دطزاذز آٖ فیطایٚ ثٝ یٕیس نٛضر ثٝ ٔكشطن نٛضر ثٝ ٚ وطز اؾشفبزٜ ٕٞطاٜ سّفٗ بی ب٘ٝیضا ثب سٛاٖ یٔ ضا. 

 .زاض٘س ضا ذٛز ذبل ییوبضا وساْ ٞط وٝ ٞؿشٙس زؾشطؼ زض ٛیزضا ٌٌُٛ ؽیؾطٚ سٛؾظ ع،ی٘ یٍطیز یاثعاضٞب

 

  
 

 ٛیزضا ٌٌُٛ زض ٘بْ ثجز ٚ ُیٕیخ ؾبذز آٔٛظـ

 ثرف ٚالغ زض. سیثؿبظ ُیٕیخ حؿبة هی قٕب ٙىٝیٕٞ. اؾز ؾبزٜ بضیثؿ آٟ٘ب ثٝ یزؾشطؾ ٚ ٌٌُٛ یٞب ؽیؾطٚ زض ٘بْ ثجز

 ٍٕٞبْ ٕٞطاٜ، یٌٛق ٚ ب٘ٝیضا ٔثُ سبٖ ٔرشّف یٞب زؾشٍبٜ یضٚ ضا ذٛز یوبضثط حؿبة ؿزیوبف ٚ زازٜ ا٘دبْ ضا وبض یانّ

 ذسٔبر یبیز٘ ثٝ وطْٚ، ٌٌُٛ ٔؼطٚف ٔطٚضٌط بی ؽیؾطٚ ٞط ٔرهٛل كٗیىیادّ اظ اؾشفبزٜ ثب ؾذؽ. سیوٙ "sync" یؾبظ

 .سیثبق زاقشٝ یزؾشطؾ ٌٌُٛ

 ُیٕیخ حؿبة ؾبذز أىبٖ ذٛقجرشب٘ٝ أب ٞؿشٙس، فؼبَ طیغ یطا٘یا وبضثطاٖ یثطا ٌٌُٛ یٞب ؽیؾطٚ اظ یبضیثؿ حبظط حبَ زض

 .زاضز ٚخٛز ٛیزضا ٌٌُٛ ؽیؾطٚ اظ اؾشفبزٜ ٚ

 
 

 .سیثطٚ «https://accounts.google.com/signup» آزضؼ ثٝ ُیٕیخ اوب٘ز ؾبذز یثطا ــ

 اوب٘ز ػجٛض ضٔع یفطأٛق نٛضر زض سب س،یوٙ دط حینح اعلاػبر ثب ضا ذٛز ٔكرهبر ثٝ ٔطثٛط یٞب وبزض ط،یسهٛ ٔغبثك ــ

 .سیثبق آٖ یبثیثبظ ثٝ لبزض ذٛز،

 آٖ طییسغ ثٝ ٔدجٛض ثؼسٞب وٝ سیوٙ ا٘شربة ی٘بٔ أىبٖ، یخب سب سیوٙ یؾؼ ثٛز، ذٛاٞس قٕب ُیٕیخ آزضؼ ٕٞبٖ یوبضثط ٘بْ ــ

 .سی٘جبق

 بی ػسز افعٚزٖ ثب اؾز ثٟشط ثبقس، قسٜ ثجز یٍطیز وبضثط سٛؾظ لجلا قٕب یذب٘ٛازٌ ٘بْ ٚ ٘بْ ثب یوبضثط ٘بْ زاضز أىبٖ ــ

 ٔٛاخٝ ٌٌُٛ یذغب ثب نٛضر ٗیا طیغ زض. ثبقس ٘كسٜ ثجز لجلا وٝ سیوٙ ا٘شربة ضا یوبضثط ٘بْ ٌٌُٛ كٟٙبزارید اظ اؾشفبزٜ

 .قس سیذٛاٞ

 ؾٛء ٔٛضز سب س،یوٙ عیدطٞ سِٛسسبٖ ؾبَ ا٘شربة اظ اِجشٝ. سیوٙ یٕ٘ فطأٛـ چٛلزیٞ وٝ سیوٙ ا٘شربة ضا یدؿٛضز سیوٙ یؾؼ ــ

 ظزٖ حسؼ لبثُ ٔؼٕٛلا ٞؿشٙس ٞب وبضاوشط طیؾب ٚ ػسز حطٚف، اظ یجیسطو وٝ ییدؿٛضزٞب. طزیٍ٘ لطاض ؾٛزخٛ افطاز اؾشفبزٜ

 .ط٘سیٌ یٔ لطاض ٌٌُٛ سییسب ٔٛضز ٚ ؿشٙسی٘

 .سیزٞ لطاض فبنّٝ اػساز بی حطٚف ٗیث سیسٛا٘ یٕ٘ دؿٛضز، ٚ یوبضثط ٘بْ ثرف زض وٝ سیثبق زاقشٝ بزی ثٝ ــ

 ٗیلٛا٘ سییسب ٚ اعلاػبر ُیسىٕ اظ دؽ. سیثطٚ یثؼس ٔطحّٝ ثٝ سب سیوٙ هیوّ یثؼس ٙٝیٌع یضٚ سیوطز دط وٝ ضا ّسٞبیف ٕٞٝ ــ

 .سیوٙ اؾشفبزٜ ٌٌُٛ یٞب ؽیؾطٚ اظ سیسٛا٘ یٔ ٚ قس ذٛاٞس دبزیا قٕب یوبضثط حؿبة ٌٌُٛ

 
  

 

 ؿزیچ ٛیزضا ٌٌُٛ



  
 

 حؿبة سٛؾظ ٚ سیوٙ ٚاضز ذٛز ٔطٚضٌط زض ا «https://drive.google.com/drive» آزضؼ ٛیزضا ٌٌُٛ ثٝ یزؾشطؾ یثطا

 یٞب ُیفب آدّٛز ثٝ الساْ اعلاػبر، ضفشٗ ِٛ بی قسٖ حصف اظ سطؼ ثسٖٚ س،یسٛا٘ یٔ یضاحش ثٝ ٙهیا. سیقٛ ٚاضز ٌٌُٛ یوبضثط

 .سیوٙ ذٛز

 ثب. سی٘ىٙ ٚاضز ٌٌُٛ ثب ٔطسجظ طیغ یا ثط٘بٔٝ زض بی س،ی٘سٞ یوؿ ثٝ ضا ذٛز ُیٕیخ دؿٛضز ػٙٛاٖ چیٞ ثٝ وٝ سی٘ىٙ فطأٛـ

 ٗیا اظ. وٙس زاّ٘ٛز ٚ ٙسیثج ضا اعلاػبر ٕٞٝ قٛز، قٕب ٛیزضا ٌٌُٛ اوب٘ز ٚاضز سٛا٘س یٔ یوؿ ٞط قٕب دؿٛضز ٚ ُیٕیا زا٘ؿشٗ

 .سیثبق حؿبؼ ٚ وٛقب ذٛز یثب٘ى وبضر ضٔع ٔب٘ٙس ذٛز ُیٕیخ دؿٛضز یٍٟ٘ساض ٚ حفظ زض ضٚ

 ٞط یثطا. ٘ىٙٙس حفظ ضا یبضیثؿ یضٔعٞب آ٘ىٝ یثطا وبضثطاٖ اظ یثطذ قسٜ، ٔكبٞسٜ بضیثؿ ٚ اؾز اقبضٜ ثٝ لاظْ وٝ یا ٘ىشٝ

 ثٝ ٚ اؾز یاقشجبٞ وبض بضیثؿ وٝ ثط٘س، یٔ وبض ثٝ ضا ُٕیا دؿٛضز ٕٞبٖ ذٛز، ُیٕیا وطزٖ ٚاضز ثب عی٘ یٍطیز ؽیؾطٚ بی یثبظ

 سیوٙ یؾؼ. قٛ٘س قٕب اوب٘ز ٚاضز سٛا٘ٙس یٔ قٕب، ُیٕیخ دؿٛضز ٚ آزضؼ زا٘ؿشٗ ثب ٞب كٗیىیادّ ٗیا زٞٙسٌبٖ سٛؾؼٝ یضاحش

 .سی٘جط وبض ثٝ یٍطیز اوب٘ز چیٞ یثطا ضا ذٛز ُٕیخ دؿٛضز

 
 

 ٛسطیوبٔذ ٚ یٌٛق ٔطٚضٌط كیعط اظ ٛیزضا ٌٌُٛ اظ اؾشفبزٜ آٔٛظـ

 ضا ٍطیز یٞب ؽیؾطٚ ٚ ٛیزضا ٌٌُٛ ثٝ یزؾشطؾ أىبٖ ٞب، ٔطٚضٌط كیعط اظ ٚ اؾز وطزٜ ؾبزٜ أىبٖ یخب سب ضا وبض ٌٌُٛ

 نفحٝ ٕٞبٖ زض ٚ سیوٙ ٘هت ذٛز ب٘ٝیضا بی یٌٛق زض ضا وطْٚ ٌٌُٛ ٔطٚضٌط ؿزیوبف وبض ٗیا یثطا. اؾز ؾبذشٝ فطاٞٓ

 اظ ٚ سیوٙ هیوّ اؾز، ضاؾز ؾٕز ثبلا ٌٛقٝ زض یا چٟبضذب٘ٝ ىٖٛیآ نٛضر ثٝ وٝ ٌٌُٛ یٞب ثط٘بٔٝ ٙٝیٌع یضٚ ٘رؿز

 .سیوٙ ا٘شربة ضا ٛیزضا ٌٌُٛ قسٜ، ثبظ ؿزیِ

 یٔ اِجشٝ. سیبثی زؾز ٛیزضا ٌٌُٛ ؽیؾطٚ ثٝ ٚ وطزٜ اؾشفبزٜ قس، شوط ثبلاسط یثٙسٞب زض وٝ یآزضؾ اظ سیسٛا٘ یٔ ٗیٕٞچٙ

. سیبثی زؾز ؽیؾطٚ ٗیا ثٝ ٛ،یزضا ٌٌُٛ ٔرهٛل افعٚ٘ٝ اظ اؾشفبزٜ بی آزضؼ وطزٖ ٚاضز ثب عی٘ ٞب ٔطٚضٌط طیؾب زض سیسٛا٘

 .اؾز وطْٚ ٔطٚضٌط ضاٜ ٗیسط ؾبزٜ أب

 یٌٛق زض ضا ٔطٚضٌط ٗیا اٌط أب. اؾز قسٜ ٘هت وطْٚ ٔطٚضٌط فطو، فید نٛضر ثٝ یسیا٘سضٚ یٞب یٌٛق زض ٔؼٕٛلا

 .سیوٙ ٘هت ذٛز ٕٞطاٜ یٌٛق یضٚ ضا وطْٚ ٌٌُٛ سیسٛا٘ یٔ ٌٌُٛ فطٚقٍبٜ كیعط اظ ٚ یضاحش ثٝ س،ی٘ساض ذٛز

 ػبُٔ ؿشٓیؾ ٚ زؾشٍبٜ ثب ؾبظٌبض ٘ؿرٝ ٚ ضفشٝ وطْٚ ٌٌُٛ زیؾب ثٝ سیسٛا٘ یٔ یضاحش ثٝ عی٘ یا ب٘ٝیضا یٞب ػبُٔ ؿشٓیؾ زض

 .سیوٙ اخطا ٚ زاّ٘ٛز ضا ذٛز

 .قس ذٛاٞٙس زازٜ حیسٛض تیسطس ثٝ وٝ زاقز سیذٛاٞ بضیاذش زض زیطیٔس یثطا ییٞب ٙٝیٌع Google Drive ثٝ ٚضٚز اظ دؽ

 
 

 :خؿشدٛ وبزض -

 

 .سیثذطزاظ خؿشدٛ ثٝ آٟ٘ب ٗیث ٚ سیوٙ یفطاذٛا٘ ٘بْ اؾبؼ ثط ضا ٞب دٛقٝ بی ٞب ُیفب سیسٛا٘ یٔ خؿشدٛ ٘ٛاض كیعط اظ

 

 خؿشدٛ حی٘شب ثط آٖ طیسبث ٚ ٌٌُٛ یٞب شٓیاٍِٛض ثب ییآقٙب: سیثرٛا٘ كشطیث

  
 



 :(«New)+ » ىٖٛیآ -

 

 بی سیثؿبظ دٛقٝ سیسٛا٘ یٔ ،(اؾز قسٜ ٘ٛقشٝ آٖ یضٚ ثط سیخس وّٕٝ وٝ ٕٞطاٜ ثٝ+  ىٖٛیآ وٝ) ییوكٛ یٔٙٛ اظ اؾشفبزٜ ثب

 سیخس ُیفب هی سظیاؾلا ٚ شؽیق زاوؽ، یٞب ؽیؾطٚ اظ وساْ ٞط زض سیسٛا٘ یٔ ٗیٕٞچٙ. سیوٙ زاّ٘ٛز ٚ آدّٛز ضا یّیفب آ٘ىٝ

 . سیقٛ یٔ زازٜ اضخبع آٖ ثٝ ٔطثٛط نفحٝ ثٝ ٌٌُٛ ؽیؾطٚ ٞط یضٚ هیوّ ثب ٗیٕٞچٙ. سیثؿبظ

 
 

 :ٔٗ ٛیزضا -

 

 یٔ ضا، سیا وطزٜ آدّٛز لجلا وٝ ییٞب ُیفب. زٞس یٔ ضا قٕب اوب٘ز بریٔحشٛ ٚ ٞب ُیفب ثٝ یزؾشطؾ أىبٖ قٕب ثٝ ٙٝیٌع ٗیا

 ٚ وطزٜ هیوّ ضاؾز ُیفب ٞط یضٚ ثط سب سیزاض ضا أىبٖ ٗیا ٗیٕٞچٙ. سیوٙ فیطایٚ ٚ ٔكبٞس ٔٗ، ٛیزضا ٙٝیٌع كیعط اظ سیسٛا٘

 سیثبق زاقشٝ لاظْ وٝ یبسیػّٕ ٞط جبیسمط. سیثبق زاقشٝ یزؾشطؾ حصف بی یٌصاض ،اقشطانیكیطایٚ أىب٘بر ٕبر،یسٙظ یٔٙٛ ثٝ

 .اؾز قٕب یٞب ُیفب یانّ ٔرعٖ ٚالغ زض My Drive ٙٝیٌع. زاضز ٚخٛز ٔٙٛ ٗیا زض

 
 

 :ب٘ٝیضا -

 

 .ٞؿشٙس خسا ٞٓ اظ اؾٙبز ٚ طیسهبٚ یٞب دٛقٝ وٝ سبٖ یقره ب٘ٝیضا ٔثُ زضؾز. وٙس یٔ فؼبَ ضا ب٘ٝیضا یٕ٘ب ٙٝیٌع ٗیا

 

  

 

 :ٔٗ ثب قسٜ ٌصاقشٝ اقشطان ثٝ -

 

 اظ. زٞس یٔ فیٕ٘ب ضا قسٜ ٌصاقشٝ اقشطان ثٝ قٕب ثب سبٖ ٕٞىبضاٖ ٚ ذب٘ٛازٜ زٚؾشبٖ، عطف اظ وٝ ضا ییٞب ُیفب ٙٝیٌع ٗیا

 ییٞب ُیفب طیؾب ثٝ سبٖ زٚؾشبٖ وٝ اؾز یبزآٚضی ثٝ لاظْ. سیثذطزاظ یٌطٚٞ یٞب دطٚغٜ ا٘دبْ ثٝ س،یسٛا٘ یٔ زیلبثّ ٗیا كیعط

 ٌصاقشٝ اقشطان ثٝ قٕب عطف اظ وٝ ضا ییٞب دطٚغٜ سٛا٘ٙس یٔ سٟٙب ٚ ٘ساض٘س یزؾشطؾ اؾز، طٜیشذ قٕب یاثط یفضب زض وٝ

 .ٙٙسیثج ضا قسٜ

 
 

- Google Photos: 
 

 ٔكبٞسٜ ضا ذٛز یٞب سئٛیٚ ٚ ٞب ػىؽ ٕٞٝ سیسٛا٘ یٔ ٚ ؾبظز یٔ ٔطسجظ فٛسٛظ ٌٌُٛ ؽیؾطٚ ثب ضا قٕب ٓیٔؿشم ٙٝیٌع ٗیا

 .سیوٙ زیطیٔس ٚ

 
 

 :زاض ؾشبضٜ -

 



 اؾشفبزٜ وطزٖ زاض ؾشبضٜ بی یٌصاض ثطچؿت زیذبن اظ سیسٛا٘ یٔ ضٚ ٗیا اظ. ثبقٙس ٝیثم اظ سط ٟٔٓ وٝ سیزاض ییٞب ُیفب احشٕبلا

 زیطیٔس ٚ ٔكبٞسٜ ضا سیوطز یٌصاض ثطچؿت لجلا وٝ زیإٞ ثب یٞب دٛقٝ بی ٞب ُیفب سیسٛا٘ یٔ زاض ؾشبضٜ ثرف زض. سیوٙ

 .سیوٙ

 
 

 :ظثبِٝ ؾغُ -

 

 ِعْٚ نٛضر زض. ضٚ٘س یٕ٘ ٗیث اظ وبُٔ نٛضر ثٝ ٚ قٛز یٔ زیٞسا ظثبِٝ ؾغُ ثٝ ٓیٔؿشم سیوٙ یٔ حصف وٝ آ٘چٝ ٕٞٝ

 .سیوٙ یثبظٌطزا٘ ضا سیا وطزٜ حصف یاقشجبٞ وٝ ضا ییٞب ُیفب ٚ ٔطاخؼٝ ظثبِٝ ؾغُ ثٝ سیسٛا٘ یٔ

 
 

 :یطیٌ جبٖیدكش -

 

 یاثط یفضب زض ٕبیٔؿشم ضا ٞب زازٜ ٚ سیوٙ ٔشهُ ٛیزضا ٌٌُٛ ثٝ ضا ٞب ؽیؾطٚ ا٘ٛاع سیسٛا٘ یٔ قس، اقبضٜ لجلا وٝ ٕٞب٘غٛض

 ٘ؿرٝ یا زازٜ ٞط اظ سٛاٖ یٔ آٟ٘ب سٛؾظ وٝ ٞؿشٙس، یطیٌ جبٖیدكش یٞب افعاض ٘طْ ٔٛاضز، ٗیا اظ یىی. سیوٙ آدّٛز ٌٌُٛ

 .سیوٙ یبثیثبظ ضا آٟ٘ب ٚ سیثبق زاقشٝ یزؾشطؾ ذٛز جبٖیدكش یٞب ٘ؿرٝ ثٝ سیسٛا٘ یٔ ثرف ٗیا اظ. وطز ٝیسٟ جبٖیدكش

 
 

 :حبفظٝ -

 

 كشطید وبض ٗیا ا٘دبْ ٘حٜٛ. سیوٙ فضب یاضسمب ثٝ الساْ بی ٔكبٞسٜ ضا یذبِ ٚ قسٜ ٔهطف حبفظٝ عاٖیٔ سیسٛا٘ یٔ ثرف ٗیا زض

 .قس زازٜ حیسٛض

 ؾبذز ثٝ الساْ ذٛز ب٘ٝیضا زاذُ زض وٝ ٕٞب٘غٛض. سیوٙ یؾبظ دٛقٝ ثٝ الساْ ٚ یثٙس زؾشٝ ضا ٞب ُیفب ثرف ٞط زض سیسٛا٘ یٔ

 ٔرشّف یٞب زؾشٍبٜ ثب وبض ٘حٜٛ. سیزاض بضیاذش زض ضا أىب٘بر ٗیا ٕٞٝ عی٘ ٛیزضا ٌٌُٛ زض س،یوٙ یٔ آٖ زیطیٔس ٚ دٛقٝ

 .قس ذٛاٞس اػٕبَ ٔطسجظ یٞب زؾشٍبٜ ٕٞٝ یثطا یطییسغ ٌٛ٘ٝ ٞط ٚ اؾز ٔكبثٝ

 
  

 

 زؾىشبح زض Google Drive اظ اؾشفبزٜ

 وبض ٗیا یثطا. سیقٛ ثٟطٔٙس آٖ یبیٔعا سٕبْ اظ ٚ س،یوٙ ٘هت ذٛز زؾىشبح یضٚ ثط ضا Google Drive ٙزیولا سیسٛا٘ یٔ قٕب

 یٔٙٛ سب سیوٙ هیوّ اؾز، ز٘سٜ چطخ قىُ ثٝ وٝ ٕبریسٙظ ىٖٛیآ یضٚ ،ییثبلا ٘ٛاض زض س،یقٛ ذٛز ٛیزضا ٌٌُٛ ؽیؾطٚ ٚاضز

 . سیقٛ یٔ زیٞسا زاّ٘ٛز نفحٝ ثٝ "backup backup and sync for Windows" ٙٝیٌع ا٘شربة ثب حبلا. قٛز ثبظ یسیخس

 ثب سیثب ٗیٕٞچٙ. سیوٙ زاّ٘ٛز سیّیٔب وٝ ضا وساْ ٞط بظسبٖی٘ ثٝ ثٙب. سیقٛ یٔ ضٚثطٚ یسدبض ٚ یقره ٙٝیٌع زٚ ثب نفحٝ ٗیا زض

 فطٚقٍبٜ ٙهیِ نفحٝ، ٗییدب ثرف زض. سیوٙ زاّ٘ٛز ٚ ا٘شربة ضا كٗیىیادّ سیوٙ یٔ اؾشفبزٜ وٝ یزؾشٍبٞ ٚ ػبُٔ ؿشٓیؾ ثٝ سٛخٝ

 ٚ ٘هت اظ دؽ. سیوٙ زاّ٘ٛز كیعط ٗیا اظ سیسٛا٘ یٔ ضا ذٛز ٕٞطاٜ یٌٛق ثب ؾبظٌبض ٘ؿرٝ وٝ سیوٙ یٔ ٔكبٞسٜ ضا ادُ ٚ ٌٌُٛ



 ٚ ٔكبٞسٜ سیسٛا٘ یٔ Google Drive ثط٘بٔٝ زضٖٚ اظ ضا سیزاض ذٛز ٛیزضا ٌٌُٛ زض وٝ آ٘چٝ ٕٞٝ ثط٘بٔٝ، یؾبظ ٍٕٞبْ

 .سیوٙ فیطایٚ

 .ؿزی٘ ٔٛخٛز یٞب ٙٝیٌع ٚ ٔطاحُ حیسٛض ثٝ لاظْ ٚ اؾز وطْٚ ٔطٚضٌط ٘ؿرٝ ٕٞب٘ٙس عی٘ ثط٘بٔٝ ٗیا ثب وبض ٘حٜٛ

 ٚ ا٘شربة سیسٛا٘ یٔ ضا سیثرٛاٞ وٝ یّیفب بی دٛقٝ ٞط وٝ، اؾز ٗیا آٖ ٗیآ٘لا ٘ؿرٝ ثٝ ٘ؿجز ٛیزضا ٌٌُٛ ثط٘بٔٝ ٘هت زیٔع

 یؾبظ ٍٕٞبْ ذٛزوبض نٛضر ثٝ ٙشط٘زیا ثٝ زٚثبضٜ اسهبَ اظ دؽ. سیوٙ فیطایٚ ٗیآفلا نٛضر ثٝ ب٘ٝ،یضا زض یثبضٌعاض اظ دؽ

 .سیوٙ ضٚقٗ سیثرٛاٞ ظٔبٖ ٞط ٚ سیوٙ ذبٔٛـ ضا یؾبظ ٍٕٞبْ ٙٝیٌع سیسٛا٘ یٔ اِجشٝ. قس ذٛاٞس

 

 ؿزیچ ٛیزضا ٌٌُٛ

 

 ٕٞطاٜ سّفٗ زض ٛیزضا ٌٌُٛ كٗیىیادّ اظ اؾشفبزٜ

 ٗیزٚضث یثبلا زیفیو ثٝ سٛخٝ ثب أب. ا٘س وطزٜ ساید یكشطیث زیظطف ٕٞطاٜ، یٞب یٌٛق یزاذّ حبفظٝ طیاذ یٞب ؾبَ زض ٙىٝیا ثب

 یٞب یٌٛق یعطف اظ. قٛز یٔ احؿبؼ یاثط یفضب اظ اؾشفبزٜ ثٝ بظی٘ وٙٙس، یٔ اقغبَ ضا یبزیظ حدٓ طیسهبٚ وٝ ٞب یٌٛق

 اظ اسفبق حؿت ثط ضا ذٛز یٞب زازٜ وبضثطاٖ وٝ آٔسٜ فید بضیثؿ ٚ ؿشٙسی٘ أٗ اعلاػبر یٍٟ٘ساض یثطا ٞٓ آ٘مسض ٞٛقٕٙس

 .اؾز یٔؼمِٛ بضیثؿ وبض یاثط یفضب هی زض ٞب سئٛیٚ ٚ طیسهبٚ ٔثُ ٟٔٓ یٞب ُیفب یؾبظ طٜیشذ ضٚ ٗیا اظ. ا٘س زازٜ زؾز

 ٗیا ثٝ. سیثبق زاقشٝ یزؾشطؾ ٛیزضا ٌٌُٛ ثٝ یزؾشٍبٞ ٞط اظ سیسٛا٘ یٔ ٌٌُٛ حؿبة هی ثب قس، ٌفشٝ كشطید وٝ ٕٞب٘غٛض

 ٌٌُٛ یؾبظ طٜیشذ یفضب ًیٌ 15 ثٝ سب سیوٙ یؾبظ ٍٕٞبْ ٞٛقٕٙس یٌٛق زض ضا ذٛز ُیٕیخ حؿبة سب ؿزیوبف تیسطس

 .سیثبق زاقشٝ یزؾشطؾ

 جبیسمط. وطز اؾشفبزٜ سٛاٖ یٔ Google Drive ی٘هج كٗیىیادّ ٚ وطْٚ ٔطٚضٌط ٙٝیٌع زٚ اظ ب٘ٝ،یضا ٕٞب٘ٙس ٕٞطاٜ سّفٗ زض

 .ثبقس یٔ ٗیآ٘لا نٛضر ثٝ یانّ ؽیؾطٚ ثب یؾبظ ٍٕٞبْ ٚ ٞؿشٙس ىؿبٖی وبض ٔطاحُ

 ٚ سیوٙ ٝیسٟ جبٖیدكش ٘ؿرٝ س،یزاض یٌٛق زض وٝ یّیفب ٞط اظ یضاحش ثٝ سیسٛا٘ یٔ فٛسٛظ، ٌٌُٛ ٚ ٛیزضا ٌٌُٛ كٗیىیادّ ٘هت ثب

 .سیوٙ اؾشفبزٜ ؽیؾطٚ ٗیا اظ یٌٛق قسٖ ٌٓ بی حصف اظ یسطؾ چیٞ ثسٖٚ

 یٔ س،یا وطزٜ حصف ضا آٟ٘ب یّیزِ ٞط ثٝ اٌط. ٞؿشٙس ٘هت ٞب ؽیؾطٚ ٗیا فطو فید نٛضر ثٝ یسیا٘سضٚ یٞب یٌٛق زض

 ٗیا ٔدبظ فطٚقٍبٜ كیعط اظ سٛا٘ٙس یٔ ٞٓ فٖٛیآ وبضثطاٖ. سیوٙ بفزیزض ضا آٟ٘ب Google Play فطٚقٍبٜ كیعط اظ سیسٛا٘

 .اؾز ٔكبثٝ ؿشٓیؾ زٚ ٞط زض جبیسمط وبض ضٚاَ. وٙٙس قسٜ بزی یٞب ثط٘بٔٝ ٘هت ٚ بفزیزض ثٝ الساْ دّشفطْ،

 ضا سیثٛز آٟ٘ب ا٘دبْ ثٝ لبزض زؾىشبح، ٘ؿرٝ زض وٝ ضا ییوبضٞب ٕٞٝ سیسٛا٘ یٔ Google Photos بی ٛیزضا ٌٌُٛ ثٝ ٚضٚز ثب

 ٘ؿرٝ زض سیسٛا٘ یٔ وٝ اؾز ییوبضٞب خّٕٝ اظ دٛقٝ ٚ ُیفب حصف بی افعٚزٖ ،یٌصاض اقشطان زاّ٘ٛز، آدّٛز،. سیزٞ ا٘دبْ

 .سیزٞ ا٘دبْ ٛیزضا ٌٌُٛ یّیٔٛثب

 یضٚ ظزٖ ضطثٝ ثب ٗیٕٞچٙ. زاز ا٘دبْ قٛز یٔ ضا یشیطیٔس بریػّٕ ا٘ٛاع زاضز، ٚخٛز ثبلا زض وٝ ٘مغٝ ؾٝ یٔٙٛ اظ اؾشفبزٜ ثب

 .سیثبق زاقشٝ بضیاذش زض یكشطیث یٞب ٙٝیٌع سیسٛا٘ یٔ ُیفب ٞط

 
 

 ٛیزضا ٌٌُٛ ثبِث قرم یٞب ثط٘بٔٝ

 یٞب ثط٘بٔٝ ثب آ٘طا سٛاٖ یٔ زاضز، وٝ یا ىذبضچٝی یٞب ؽیؾطٚ خع ثٝ وٝ، اؾز ٗیا ٛیزضا ٌٌُٛ یٞب زیٔع ٗیسط ٟٔٓ اظ یىی

 لاظْ وٝ یا ثط٘بٔٝ ٞط سب س،یٞؿش لبزض هیوّ چٙس ثب سٟٙب ٚ اؾز ؾبزٜ بضیثؿ وبض ٗیا ٘حٜٛ. وطز یؾبظ ٍٕٞبْ عی٘ ثبِث قرم

 .سیوٙ اؾشفبزٜ آٖ اظ ٚ سییبفعایث ؽیؾطٚ ٗیا ثٝ ضا سیزاض



 :سیوٙ ػُٕ تیسطس ٗیا ثٝ ثبِث قرم یٞب ثط٘بٔٝ افعٚزٖ یثطا

 زاضز لطاض ییوكٛ یٔٙٛ ٗییدب زض وٝ ضا «كشطیث» ٙٝیٌع ٚ سیوٙ هیوّ («New)+ » ىٖٛیآ یضٚ ٛ،یزضا ٌٌُٛ یانّ نفحٝ زض ــ

 .سیوٙ ا٘شربة ضا

 .سیوٙ ا٘شربة ضا «Connect More Apps» كشطیث یٞب ثط٘بٔٝ ثٝ اسهبَ ٙٝیٌع ٗیآذط ع،ی٘ قسٜ ثبظ سیخس یٔٙٛ زض ــ

 كیعط اظ سیسٛا٘ یٔ. ا٘س قسٜ ؿزیِ ثبِث قرم یٞب ؽیؾطٚ ا٘ٛاع آٖ زض وٝ قٛز یٔ ثبظ یسیخس دٙدطٜ ٔطحّٝ ٗیا زض ــ

 ثٝ ٘ظط ٔٛضز ؽیؾطٚ یؾبزٌ ٗیٕٞ ثٝ. سیوٙ هیوّ «Connect» اسهبَ ٙٝیٌع یضٚ ٚ سیبثیث ضا ٘ظط ٔٛضز ٙٝیٌع خؿشدٛ وبزض

 .سیوٙ اؾشفبزٜ آٖ اظ سیسٛا٘ یٔ ٚ قٛز یٔ ٔشهُ قٕب ٛیزضا ٌٌُٛ

 
 

 ٚ آٟ٘ب ٗیث قٛز یٔ وٝ زاض٘س، ٚخٛز ؽیؾطٚ ٗیچٙس...  ٚ یىیٌطاف ،یٔشٙ ،ینٛس ،یطیسهٛ ُیفب ٘ٛع ٞط دبزیا بی فیطایٚ یثطا

 سیسٛا٘ یٔ سیثرٛاٞ ظٔبٖ ٞط ٚ زاضز ٚخٛز قٕب یاثعاضٞب ؿزیِ زض ٘ظط ٔٛضز اثعاض آٖ، اظ دؽ. وطز دبزیا اسهبَ ٛیزضا ٌٌُٛ

 .سیوٙ اؾشفبزٜ آٖ اظ

 

 :ٓیوٙ یٔ یٔؼطف ضا ٛیزضا ٌٌُٛ زض ٞب ُیفب ثٟشط زیطیٔس یثطا ثط٘بٔٝ چٙس ٙدبیا زض

 
 

ZIP Extractor: 
 

 یثطا عی٘ یٍطیز یٞب زیلبثّ ٗیٕٞچٙ. سیوٙ اؾشفبزٜ zip حبِز اظ فكطزٜ یٞب ُیفب اؾشرطاج یثطا سیسٛا٘ یٔ اثعاض ٗیا اظ

 ثٝ ٚ فكطزٜ ضا ثعضي یٞب ُیفب سب سیزاض بظی٘ وٝ سیآ یٔ فید یٌبٞ. زٞس یٔ لطاض بضسبٖیاذش زض یٌصاض ضٔع بی یؾبظ فكطزٜ

 یٔ ZIP Extractor وٕه ثٝ ُیفب آدّٛز اظ دؽ. سیوٙ آدّٛز ٛیزضا ٌٌُٛ یضٚ ضا آٟ٘ب سط ؾبزٜ سب سیوٙ ٓیسمؿ لؿٕز چٙس

 .سیوٙ ذبضج فكطزٜ حبِز اظ ضا ٞب ُیفب سیسٛا٘

 
 

PDF Mergy: 
 

 اظ فطاسط یعیچ PDF Mergy اثعاض أب. وٙس یٔ یجب٘یدكش ضا PDF یٞب ُیفب فطو فید نٛضر ثٝ ٛیزضا ٌٌُٛ ؽیؾطٚ اٌطچٝ

 ثب سٟٙب ضا PDF ُیفب چٙس بی ٚ سیثذطزاظ PDF فیطایٚ ثٝ سیسٛا٘ یٔ ؽیؾطٚ ٗیا ثب. ؾبظز یٔ ؿطیٔ ضا PDF فبثُ هی ذٛا٘سٖ

 .ٌصاضز یٔ وبضثطاٖ بضیاذش زض ضا یبضیثؿ أىب٘بر اثعاض ٗیا. سیؾبظ ىذبضچٝی ٚ ٕ٘ٛزٜ كیسّف وطزٖ ضٞب ٚ سٖیوك

 
 

Office Online: 
 

 ؾرز وبضثطاٖ زؾشٝ آٖ اظ اٌط أب وطزٜ یعطاح ٔٙبؾت ٗیٍعیخب هی ؽ،یآف ىطٚؾبفزیٔب ؽیؾطٚ ٞط یثطا ٌٌُٛ اٌطچٝ

 ٗیا ثب ضا ذٛز یٞب ُیفب دؽ ٗیا اظ ٚ وطزٜ ٔشهُ ذٛز ٛیزضا ٌٌُٛ یٞب ؽیؾطٚ ثٝ ضا Office Online سیسٛا٘ یٔ س،یٞؿش طیٌ

 !ثٛز ذٛاٞس وبضآٔس اثعاض ٗیا لغؼب. سیوٙ زیطیٔس ٚ ٔكبٞسٜ ثط٘بٔٝ

 
  

 



 ٓ؟یثٍصاض اقشطان ثٝ ضا ُیفب هی ٛیزضا ٌٌُٛ زض چغٛض

 ٙٝیٌع ٗیچٙس ثب ییٔٙٛ. سیوٙ هیوّ ضاؾز س،یوٙ یٌصاض اقشطان سیذٛاٞ یٔ وٝ یّیفب ٞط یضٚ ٚ سیقٛ My Drive یٔٙٛ ٚاضز

 .سیوٙ یٌصاض اقشطان ضا ُیفب سیسٛا٘ یٔ كیعط زٚ ثٝ قٛز، یٔ ثبظ

 یٔ س،یوٙ اؾشفبزٜ یضؾب٘ ٞٓ ضٚـ اظ اٌط. یٌصاض اقشطان ٙهیِ بفزیزض كیعط اظ زْٚ ٚ «Share» یضؾب٘ ٞٓ كیعط اظ اَٚ

 اقشطان ٙهیِ بفزیزض ٙٝیٌع اظ سیسٛا٘ یٔ نٛضر ٗیا طیغ زض. سیوٙ ٚاضز ضا وٙٙسٜ بفزیزض قرم ُیٕیا آزضؼ ؿزیثب

 اضؾبَ وٙٙسٜ بفزیزض قرم یثطا ،یٍطیز ٔؿٙدط ؽیؾطٚ ٞط بی یاخشٕبػ یٞب قجىٝ كیعط اظ آ٘طا ٚ وطزٜ اؾشفبزٜ ،یٌصاض

 .وٙس ٘ظط ٔٛضز ُیفب یؾبظ طٜیشذ ٚ زاّ٘ٛز ثٝ الساْ آٖ یضٚ هیوّ ثب سٛا٘س یٔ ٙهیِ وٙٙسٜ بفزیزض. سیوٙ

 .اؾز ؾبذشٝ ٕٔىٗ عی٘ ضا ٘ساض٘س ٛیزضا ٌٌُٛ ؽیؾطٚ وٝ یوبضثطا٘ ثب یٌصاض اقشطان أىبٖ یػٌیٚ ٗیا

 ثب س،یزٞ ٘بْ طییسغ آ٘طا س،یوٙ یطیثبضٌ ذٛزسبٖ زؾشٍبٜ زض آ٘طا س،یسٛا٘ یٔ دٛقٝ بی ُیفب ٞط یضٚ وطزٖ هیوّ ضاؾز ثب ٗیٕٞچٙ

 ٗیٕٞ كیعط اظ ضا...  ٚ حصف دٛقٝ، ثٝ ا٘شمبَ وطزٖ، زاض ؾشبضٜ ٔثُ یاػٕبِ س،یوٙ فیطایٚ ٚ ٔكبٞسٜ آ٘طا زِرٛاٜ یٞب اثعاض

 .زاقز سیذٛاٞ بضیاذش زض هیوّ ضاؾز یٔٙٛ

 
  

 
  

 

 ٓ؟یثسٞ ٛیزضا ٌٌُٛ زض ُیفب فیطایٚ اخبظٜ ٍطاٖیز ثٝ چغٛض

 وبض ُیفب هی یضٚ ٔكشطن نٛضر ثٝ ٛیزضا ٌٌُٛ كیعط اظ سٛاٖ یٔ وٝ قٛز، یٔ یٕیس یوبضٞب ٕٞبٖ ثٝ ٔطثٛط ٙٝیٌع ٗیا

 .وطز

 وطزٖ ٚاضز بی ٙهیِ دبزیا ٔطحّٝ زض وٝ سفبٚر ٗیا ثب. قس شوط ثبلا زض وٝ اؾز ُیفب یٌصاض اقشطان ٕٞبٖ ٔكبثٝ وبض ضٚاَ

 .قٛز ٔكرم ٞب یزؾشطؾ ؾغح سیثب وٙٙسٜ، بفزیزض ُیٕیخ آزضؼ

 Sharing»» یٌصاض اقشطان ٕبریسٙظ ٙٝیٌع وٙٙسٜ، بفزیزض ُیٕیا آزضؼ وطزٖ ٚاضز وبزض بی یٌصاض اقشطان ٙهیِ یخّٛ زض

Setting» اضبفٝ وٙس، یؾبظٔب٘سٞ سٛا٘س یٔ» قسٜ ٘ٛقشٝ وٝ اَٚ ٙٝیٌع قسٜ ثبظ ؿزیِ اظ س،یوٙ هیوّ آٖ یضٚ. زاضز ٚخٛز ٚ 

 فیطایٚ اخبظٜ وٙٙسٜ، بفزیزض قرم ثٝ وبض ٗیا ثب. سیوٙ اضؾبَ ضا ٙهیِ ؾذؽ ٚ ا٘شربة ضا (Edit Access) «وٙس فیطایٚ

 .سیا زازٜ ضا ُیفب یٔحشٛا

 ٚ زذُ چٍٛ٘ٝیٞ ٔكبٞسٜ، خع ثٝ سٛا٘س یٕ٘ قرم س،یوٙ ا٘شربة ضا (View Access) «وٙس ٔكبٞسٜ فمظ» ٙٝیٌع اٌط أب

 .زٞس ا٘دبْ ُیفب یضٚ یسهطف

 ٍطیز سیذٛاٞ یٔ اٌط یّیزِ ٞط ثٝ ثٙب. زاضز ٚخٛز قسٜ یٌصاض اقشطان ُیفب ثٝ ٞب یزؾشطؾ لغغ یثطا عی٘ یا ٙٝیٌع ٗیٕٞچٙ

 اقشطان ٙٝیٌع ٚ سیوٙ هیوّ ٘ظط ٔٛضز ُیفب یضٚ ؿزیثب یٔ س،یٙیثج ضا قٕب سٛؾظ قسٜ یٌصاض اقشطان ُیفب ٘شٛا٘س یوؿ

 ٍطیز تیسطس ٗیا ثٝ. سیوٙ ا٘شربة ضا ذبٔٛـ ٙٝیٌع ٔٛخٛز، ؿزیِ اظ ٞب یزؾشطؾ لؿٕز زض ؾذؽ ٕ٘ٛزٜ، ا٘شربة ضا یٌصاض

 .وٙس فیطایٚ بی ٔكبٞسٜ ضا ُیفب یلجّ ٙهیِ كیعط اظ سٛا٘س یٕ٘ یوؿ

 
  

 

 ٓ؟یوٙ یثبظٌطزا٘ ضا ٛیزضا ٌٌُٛ اظ قسٜ حصف ُیفب چغٛض



 ثٝ سیثب وبض ٗیا یثطا. سیوٙ یبثیثبظ آ٘طا سیسٛا٘ یٔ ٚ ؿزی٘ یٍ٘طا٘ چیٞ یخب س،یا وطزٜ حصف ذٛز ٛیزضا ٌٌُٛ اظ ضا یّیفب اٌط

 .وطز سیذٛاٞ ٔكبٞسٜ آ٘دب زض ضا سیا وطزٜ حصف وٝ ییٞب ُیفب ٕٞٝ ٚ سیثطٚ ٛیزضا ٌٌُٛ ظثبِٝ ؾغُ

 ٘ظط ٔٛضز ُیفب وبض ٗیا ثب. سیوٙ ا٘شربة ضا «Restore» یثبظٌطزا٘ ٙٝیٌع ٚ وطزٜ هیوّ ضاؾز آٖ یضٚ ُ،یفب یثبظٌطزا٘ یثطا

 .قٛز یٔ یثبظٌطزا٘ قسٜ حصف آ٘دب اظ وٝ یا دٛقٝ ٕٞبٖ ثٝ

 یضٚ هیوّ ضاؾز اظ دؽ قٛز، دبن قٕب ٛیزضا حبفظٝ اظ وبٔلا سیذٛاٞ یٔ ٚ سی٘ساض بظی٘ ضا یّیفب ٍطیز وٝ سیٞؿش ٔغٕئٗ اٌط

 .قٛز دبن كٝیٕٞ یثطا سب سیوٙ ا٘شربة ضا Delete Forever ٙٝیٌع سیسٛا٘ یٔ ُیفب

  
 

 یب٘یدب ؾرٗ

 زض یؾبظ طٜیشذ ٜٛیق ٗیا ٕٞٛاضٜ أب قسٜ، ٌصقشٝ اظ كشطیث بضیثؿ ٞب ب٘ٝیضا ٚ ُیٔٛثب یٞب یٌٛق یؾبظ طٜیشذ یفضب ٙىٝیا ثب

 یؾبظ طٜیشذ ٜٛیق. ثطٚز ٗیث اظ ؾرز یٞب ؿهیز زض قسٜ طٜیشذ اعلاػبر زاضز أىبٖ ِحظٝ ٞط ٚ زاضز لطاض ذغط ٔؼطو

 .اؾز شبَیدیز اعلاػبر ثٝ یزؾشطؾ ٚ یٍٟ٘ساض یثطا ٞب ضٚـ ٗیثٟشط اظ یىی ،یاثط یفضب زض یؾبظ طٜیشذ بی ٗیآ٘لا

 یٔ اذشهبل ٍبٖیضا یفضب زیٍبثبیٌ 15 وبضثط ٞط ثٝ قطٚع یثطا وٝ اؾز ییٞب ؽیؾطٚ ٗیسط لسضسٕٙس اظ یىی ٛیزضا ٌٌُٛ

 ٗیچٙ اظ اؾشفبزٜ ِعْٚ. اؾز ا٘دبْ لبثُ ب٘ٝیضا ٚ ُیٔٛثب ثب ٚ ثٛزٜ ؾبزٜ بضیثؿ ؽیؾطٚ ٗیا زیطیٔس. اؾز اضسمبء لبثُ ٚ زٞس

 دیسبض ثٝ...  ٚ یفلاد ٔثُ سط یٕیلس یٞب ضٚـ ثٝ اعلاػبر طٜیشذ وٝ ٕٞب٘غٛض. قٛز یٔ كشطیث ضٚظ ثٝ ضٚظ ییٞب ؽیؾطٚ

 ثٝ عی٘ ٞب یٕٔٛض فّف ٚ ٞب ؿهیز ٞبضز ٚ ط٘سیٌ یٔ زؾز ثٝ یاثط یفضبٞب ضا اعلاػبر یؾبظ طٜیشذ ٙسٜیآ احشٕبلا ٛؾز،ید

 .قٛ٘س یٔ ؾذطزٜ یفطأٛق


